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Preinscripción de atletas y representantes.
Guía oficial paso a paso para el registro inicial de deportistas en clubes profesionales, academias

formativas y ligas competitivas. Explicación detallada de acceso por QR/enlace, cuenta global, campos

requeridos vs. opcionales y proceso de aprobación.
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Acceso con QR o Enlace

Al escanear el código QR o abrir el enlace

oficial del club, la Llave de la Academia ya

viene incluida automáticamente.

Una cuenta, varios atletas

Un representante administra a todos sus hijos

o menores autorizados con un solo correo y

clave global.

Campos claros

Distingue fácilmente qué datos son

obligatorios y cuáles son opcionales para no

demorar tu registro.
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0 1  ·  ACCESO  AL  FORMULARIO

La Llave conecta al atleta con su academia.
La Llave es el identificador oficial de la organización deportiva (código de 14 o más caracteres). Según

cómo ingreses, el sistema la manejará de forma automática o manual:

Consejo

práctico:

Siempre es más rápido y seguro utilizar el enlace directo o escanear el QR proporcionado por el cuerpo técnico o la coordinación de tu

academia.

QR
Caso 1: Con Código QR o Enlace del Club

(Recomendado)

La Llave ya viene incluida. Cuando la academia te envía un enlace por

WhatsApp, correo o te entrega un volante con QR:

El campo Llave se autocompleta de forma transparente.

No necesitas escribirla, copiarla ni memorizarla.

El sistema consulta de inmediato las sedes habilitadas de la academia

y sus políticas (como la edad máxima para menores sin cédula).

El valor se resguarda en tu navegador para agilizar registros futuros.

WEB Caso 2: Ingreso directo desde el portal web

Si entras a FutAppPro sin enlace previo desde la web principal:

Debes solicitar a tu academia su Llave oficial (ejemplo:

FUTAPPPROXXXXX).

Escribe la llave en la primera casilla del formulario.

Al completar los 14 caracteres, el sistema validará la clave y

desplegará automáticamente la lista de Sedes disponibles.
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0 2  ·  ESTRUCTURA  DE  LA  CUENTA

Una sola cuenta familiar para todos los atletas.
El correo y la contraseña pertenecen a la persona responsable (adulto o representante). No es necesario

crear una cuenta de correo diferente por cada hijo.

¿Ya registraste a un hijo
anteriormente?

Utiliza el mismo correo electrónico y la misma clave de acceso. El sistema vinculará al nuevo atleta a tu cuenta familiar,
manteniendo sus fichas deportivas totalmente independientes.

¿Quién administra la cuenta?

El selector inicial permite elegir el perfil de responsabilidad:

El propio atleta: Selecciónalo únicamente si el deportista es mayor de

edad (+18) y gestiona personalmente sus datos y comunicaciones.

Padre, madre o representante: Obligatorio para menores de edad.
Despliega los campos del responsable:

Nombre y apellido del representante.

Teléfono de contacto directo.

Parentesco (Madre, Padre, Representante legal u Otro).

Consentimiento legal obligatorio: Checkbox donde autoriza el

tratamiento de datos del menor para la gestión deportiva.

Menores de edad sin cédula

FutAppPro respeta la realidad de los niños que aún no han tramitado su

documento de identidad:

Límite por edad: Si el niño tiene menos de la edad configurada por la

academia (por defecto menores de 12 años, es decir 11 años o menos),
se habilita la casilla:

"El atleta es menor de 12 años y todavía no posee cédula".

Identificador único seguro: Al marcar esta casilla, el sistema le asigna

un código interno único y seguro. Nunca se inventa un número de

cédula falso.

Cuando el atleta obtenga su cédula en el futuro, se actualiza la ficha

sin perder su historial deportivo.
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0 3  ·  CAMPOS  DEL  FORMULARIO

Campos Requeridos (Obligatorios).
Estos datos son indispensables para crear la ficha, determinar la categoría deportiva y emitir el carnet del

atleta. No podrás enviar el formulario si falta alguno de ellos:

Sede REQUERIDO Sede o centro deportivo al que asistirá el atleta (se activa tras validar la llave).

Correo y Clave REQUERIDO Correo del responsable (usuario para acceder) y contraseña personal de 8 a 20 caracteres.

Fecha de Nacimiento REQUERIDO Día, mes y año. Calcula automáticamente la categoría Sub sugerida del atleta.

Nombre completo REQUERIDO Nombres y apellidos completos (mínimo 8 caracteres, en mayúsculas, sin acentos).

Fotografía REQUERIDO Foto frontal del atleta, del pecho a la cabeza. Tomada con la cámara o cargada desde la galería.

Sexo y Nacionalidad REQUERIDO Masculino (M) o Femenino (F). Venezolano (V) o Extranjero (E).

Cédula o "Sin cédula" REQUERIDO Número de cédula real, o el check de menor de 12 años sin documento para asignarle ID interno.

Estatura y Peso REQUERIDO Estatura en centímetros (ej: 154.5) y Peso en kilogramos (ej: 48.2). Aceptan un solo decimal.

Teléfono de contacto REQUERIDO Número de teléfono móvil directo para emergencias y notificaciones (10 dígitos o más).

Categoría, Posición y Perfil

REQUERIDO

Categoría deportiva (Sub13, Sub15, etc.), demarcación en cancha (Portero, Delantero...) y pie hábil (Derecho, Zurdo o

Ambidiestro).
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0 4  ·  FLEXIB IL IDAD  EN  EL  LLENADO

Campos Opcionales (No requeridos).
Para facilitar un registro rápido, los siguientes campos son complementarios. Si no tienes esta

información a la mano, puedes dejarlos en blanco y enviarlos o completarlos más adelante con la

academia:

¡Importante! No detengas tu preinscripción por no conocer el tipo de sangre o la talla de suéter. Completa los datos obligatorios y pulsa Enviar .

Información Médica y Escolar

Liga OPCIONAL
Liga, torneo o campeonato donde juega

actualmente. Déjalo en blanco si no aplica.

Colegio

OPCIONAL

Institución educativa del atleta. Puede dejarse

vacío.

Seguro

OPCIONAL

Nombre de la compañía aseguradora si posee

póliza médica. Si no tiene, escribe NO o déjalo

vacío.

Alérgico

OPCIONAL

Alergias a medicamentos o alimentos. Si no

padece ninguna, déjalo en blanco.

Tipo de sangre

OPCIONAL

O+, A+, B+, etc. Si no estás seguro, selecciona

"No sabe" o déjalo en "Opcional".

Tallas para Uniformes e Indumentaria

Sirve para la dotación de uniformes del club. Si no conoces la talla exacta

en este instante, no te preocupes: todos estos campos son opcionales:

Talla de short

OPCIONAL
Desde talla 4 hasta XXL.

Talla de franela

OPCIONAL
Desde talla 4 hasta XXL.

Talla de suéter

OPCIONAL
Desde talla 4 hasta XXL.

Calzado (cm)

OPCIONAL

Largo del pie en centímetros (22.0 cm a 33.0

cm).

Guantes

OPCIONAL

Especial para guardametas (tallas 3.5 a 25.5 o

"No sabe").
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0 5  ·  FOTOGRAFÍA  DEL  ATLETA

Una buena foto agiliza la carnetización.
La fotografía es la identidad visual del atleta en el sistema. Se utiliza en las listas de asistencia, informes de

rendimiento y credenciales oficiales del club.

Guía visual de encuadre

Criterios para una fotografía correcta:

Encuadre: De frente, abarcando desde el pecho hasta la coronilla de la cabeza.

Vestimenta: Preferiblemente con la camiseta del equipo o una camisa blanca/neutra sin logos llamativos.

Fondo e iluminación: Fondo despejado (pared blanca o neutra) y luz natural o buena iluminación frontal. Evitar sombras fuertes en la cara.

Sin accesorios: No usar gorras, lentes oscuros ni mascarillas.

✓ Tomar foto con la cámara (celular o laptop) ✓ Cargar desde galería (JPG, PNG o WebP, máx 5 MB)

¿Cómo corregir o editar una preinscripción?

Si ya enviaste la ficha y necesitas cambiar algún dato antes de la

aprobación, no crees una nueva ficha duplicada. En el formulario pulsa

"¿Este atleta ya está preinscrito?" $\rightarrow$ "Editar esta ficha" e

ingresa el correo y clave de la cuenta.

¿Olvidaste tu contraseña?

Haz clic en "Recuperar o crear clave". El sistema enviará un enlace de

restablecimiento seguro a tu correo electrónico registrado para definir

una nueva clave sin afectar las fichas de tus atletas.
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0 6  ·  CICLO  DE  APROBACIÓN

Qué ocurre después de pulsar "Enviar".
La preinscripción es el paso inicial. El atleta queda formalmente incorporado cuando la academia revisa y

valida su documentación en el panel central.

1. Envío exitoso

Verás el mensaje "Registro
enviado correctamente". Puedes

elegir cerrar o pulsar

"Cargar otro atleta"

para inscribir a un hermano con

la misma cuenta.

→

2. Correo de activación

Llega un correo a la cuenta con
un enlace para verificar tu

dirección electrónica y activar el

acceso de consulta.
→

3. Revisión del Club

La coordinación y el cuerpo
técnico revisan los datos,

categoría, sede y fotografía del

atleta en el panel administrativo.
→

4. Alta en Nómina Oficial

Una vez aprobada, el atleta pasa
a la nómina oficial, se le asigna

dorsal, y queda listo para

asistencia, tests y seguimiento.

¿Necesitas ver ejemplos prácticos de casos familiares?

FutAppPro dispone de un explorador interactivo con ejemplos reales de atletas adultos, menores con

o sin cédula, hermanos en la misma academia o atletas que compiten en varias organizaciones a la

vez.

Abrir el visualizador interactivo de casos →

Soporte técnico

Ante cualquier dificultad para validar tu llave o

correo, contacta a la coordinación de tu

academia o escribe a info@futapppro.com.
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